Zamoly Kozség Polgarmesterének
valamint
a Zamolyi Kézos 6nkorményzati Hivatal Jegyz8jének

2/2020.(X11.21.)
egyiittes utasitasa

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGENEK TELJESITESEROL SZOLO
SZABALYZATROL

Hatdlyos: 2021. januér 4. napjétél



A Jogalkotésrél sz6l6 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan
Zamoly Koézség Polgarmesterének &s a Zamolyl Kozés Onkorméanyzati Hivatal
(tovabbiakban egylttesen: Kdzfeladatot ellaté szerv) Jegyzbjének az informaciés
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 32.§, valamint a kézérdek( adatok elektronikus kdzzétételére,
az egyseges kozadatkeresS rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartaiméra,
az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szélé 305/2005. (XIl. 25. )
Kormanyrendelet (a tovébbiakban: Korm. rend.) 3.§ (1) bekezdés a), b) pont, valamint
az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtdsandl sz6lé6 368/2011. (XlI. 31.) Korm.
rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapjan a k&zérdek(i adatok k&zzétételi
kbtelezettség teljesitésének rendjérdl sz6l6 8=2016.)X.1 7.) sz&mu egylittes utasitésa.

1. A szabélyzat célja

Az egylittes utasftés (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy régzitse, a Szabalyzat
hatalya alé tartozé Kozfeladatot ell4td szervek miként tesznek eleget az Infotv. és
veégrehajtasi rendeletelben eldirt, a kézérdek( é&s kdzérdekbél nyilvanos adatok
kbzzétételére vonatkozo kitelezettségiiknek, azért, hogy kbzligyek atlathatésaga a
kbzérdek( és a kdzérdekbs| nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesziéséhez
fiz6d6 jog érvényesitésével megvalésuljon.

2. A szabaélyzat hatalya

Jelen szabélyzat személyl hatélya kiterjed az Infotv. 2. §-anak megfelelben a
Kozfeladatot ellété szervnél foglalkoztatott valamennyi kbztisztviselbre, ligykezelbre
és munkavallaléra, valamint a munkavégzésre irAnyulé egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatottakra, tovdbba azon személyekre, akik — munkatapasztalat szerzési,
kutatasi vagy képzési célbél — szakmal gyakorlatukat a Kézfeladatot ell4té szervnél
téitik (a tovabblakban egylitt: munkavailalék).

Jelen szabéalyzat targyl hatalya kiterjed a Kbzfeladatot ell&té szerv kezelésében 16vé
kézérdek(t adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételével, helyesbltésévek,
frissitésével és eltdvolitassal kapcsolatos feladatok ell4tasanak részletes rendjére,
valamint e feladatok ellatésdra kijeldit munkaksrkre valamint a munkakorok kézétt
egylittm(kddés rendjére.

3. Fogalmak, értelmez§ rendelkezések

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint a Korm. rendelet
1.§-a az irdnyad®.

4. Altalanos rendelkezések

A kbzérdek( és a kdzérdekbd| nyilvanos adatok megismerhetbségét az infotv. lil. és
IV. fejezetében foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel gsszhangban kell alkalmazni.

Az Infotv. 26. § és 27. §-anak rendelkezései értelmében a Kézfeladatot ell&té szerv
tevékenységével kapcsolatos adatok (a kézérdekbd! nem nyilvanos személyes, a



mindsitett, illetve az Infotv., egyéb tdrvény vagy eurépal unids jogi aktus altal mas
okbél korlatozott adatok kivételével) kiszérdekliek, ezért ezekr8l a kbzvéleményt
tajékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellétd szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete valamint az egyéb
jogszabalyok altal elbirt kbzzéteendd adatokat a sajét honlapjan teszi kbzzé, Zamoly
Kbzség Onkorményzata és a Zamolyi Kézds nkorményzati Hivatal esetén a
www.zamoly.hu elektronikus cimen és ezzel egyidejlleg a Kézfeladatot ell&td szerv az
Infotv. 26. §-a és 1. melléklete, valamint az egyéb jogszabdlyok altal eldirt kbzzéteendd
adatokat a Korm. rend. 12.§- a alapjén kdzponti honlapon is kdzzé teszi a
www.kozadat.hu elektronikus cimen.

A Kozfeladatot elléto szerv torvényes képviselSje a kdzzétételi listdban nem szerepld
kbzérdek( adatokra vonatkozé adatigénylések adataira tekintettel évente fellilvizsgalja
kbzzétételi listdjat, és a jelentbs ardnyban vagy mennyiségben felmerilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

5. A kodzzététel, a helyesbités, a frissités és az eltavolitis szabélyai

A Kozfeladatot ellaté szerv tdrvényes képviselbje altal kdzérdekl adatok k&ziésére
Kijeltlt adatfelelSstk, a kivant kdzzétételt megeldzéen legalabb 3 munkanappal az
informatikus rendelkezésére bocséatjdk a kbézzétenni kivant adatokat, amelyeknek
megfeleld formatumara igazitasa az informatikus feladata.

A kbdzzétételre szant adatokat Kézfeladatot ellaté szerv informatikai rendszerében,
minden munkavéllalé szédmara elérhetd mappaba kell elhelyezni a kdzzétételi felelés
és az informatikus egyidej(i értesitése mellett.

Azok a munkavéllalok, akik k6zzétételi jogosultsaggal rendelkeznek, a jogosultsagi
kérlkben kdzvetlenll gondoskodnak a kdzzéteendd adatok honlapon vald
kdzzétételérdl &s a kbzzétett adatok aktualizalasars!.

A kbzzétételi honlapon elérhetdvé tenni kivant kdzzétételi egységek meghatérozott
formétumuak lehetnek.

A Kozfeladatot ellaté szerv, mint adatkdzl® informatikusa a kdzzétett adatok
mentésérdl gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tarteriilsten helyezkedik el,
a Kozfeladatot ellaté szerv tdrvényes képviselbje megbizza az (zemeltett a
biztonsagi mentés rendszeres elvégzésére.

A kdzzétenni kivant allomanyok hivatkozésainak megfeleléségérdl az informatikus
kételes gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltavolitis esetén kételes az
Infotv. és a Korm. rendelet szerint eljarni.

6. A kbzzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskdrsk
6.1 A Kdzfeladatot ellaté szerv térvényes képviselje:

a) megallapftja s médositja a szabélyzatot;

b) megallapitja s médositja a Kézfeladatot ellété szerv egyedi kbzzétételi listajat;

c) meghatirozza a szabdlyzat végrehajtdsaval kapcsolatos egyes munkakdri
feladatokat ez alapjan megbizza az informatikust, kijeldli a kbzzétételi felel®st,
kijeldli kozzétételi jogosultsédggal rendelkezd dolgozékat, kijelsli az



adatfelelésdket és rogziti a feladataikat, illetve a feleldsségiket munkakori
lefrdsukban;

d) a kozzétételiel kapcsolatos feladatok nem megfeleid teljesitése vagy
elmulasztasa esetén, illetve az éves bels6 vizsgélatrol készlt jelentés alapjan
a szabalyzatot médositja, és ezzel egyidSben koteles megtenni a szllkséges
intézkedéseket;

e) biztositja, hogy e szabdlyzat hatalya al4 tartoz6 személyek betartsék az Infotv.
és a kozzététellel kapcsolatos més jogszabélyok, valamint a jelen szabélyzat
rendelkezéseit;

f) folyamatba épftett ellenbrzéssel vizsgélja az Infotv. végrehajtasaval tsszefuggd
kételezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalébb egy
alkalommal &tfogé jelentést készit, amelyet a Képvisels-testiilet elé kell
terjeszteni;

g) felel a kbzzétett kézérdekl adatok hitelességéért.

6.2 A Kozfeladatot ell4té szerv Informatikusa:

a) gondoskodik a kiizzétételre 4tadott adatok kizzétételérsl, valamint a részére
atadott adatokat e szabélyzat szerinti formatumdra alakftja;

b) a kdzzétételi egységek és az azt elB4llitd szervezeti egységek szilkség szerinti
utmutatasa alapjan eldéllitja a kdzadatkeres6 altal lekérdezett metaadatokat:

c) ellatja a kdzzétételi honlap Gzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetévé
teszi a szamara atadott adatokat, feltdlti a metaadatokat a kézadatkeres® altal
lekérdezett adatbazisba;

d) naplozza az adatok kdzzétételével, helyesbitésével, eltavolitisaval kapcsolatos
esemeényeket;

e) gondoskodik az adatok jogosulatan  megvaltoztatasa, tériése,
megsemmisliése, sérliiése elleni védelemrd, a sérillt adatok helyredllitasa;

f) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrél biztonsagi masolatot készIt;

g) a kbzzétételi listdknak megfelelben elvégzi az archivalést, biztositja az archiv
allomany elérhetéségét.

6.3 A Kézfeladatot ellétd szerv munkavallaléja:

a) munkakdri lelréséban foglaltak alapjan dsszegy(iti és elkészlti a kdzzétételi
egységekbe tartozd adatokat;

b) felelfs azért, hogy a munkakdri leirasdra tekintettel ktzzétételre kdteles adatok
kézzétételre kerllljenek;

¢) a munkakér leirdsara tekintettel kbzzétételi egységek kérében havonta
ellenérzi (minden hénap 5. napjaig) a kbzzétett kézzétételi egységek tartalmi
megfeleléségét, és elvégzi aktualizalasukat:

d) a munkakdri leirdséra tekintettel - kaldn jogszabdly 4ltal el8irt - adatok
kozzétételérél gondoskodik és elvégzi a szlkséges aktualizalasokat,

e) amunkakdri leiréséra tekintettel az Infotv. &s a Kézfeladatot ell&té szerv feladat-
és hatéskérébe tartozé Uigyek intézésére iranyadd jogszabélyok, valamint jelen
szabalyzat el6irasait kteles maradéktalanul betartani.

f) azonnali tajékoztatési kdtelezetisége van a Kdzfeladatot ellatd szerv vezetdje
felé, ha feladatkérében felmeriil barmely kdzzétételi probléma.



g) észrevétel esetén a kozzététellel kapcsolatosan feltart visszassagot
haladéktalanul kteles megsziinteti.

7. Egyuttmiikddés az adatok megalkotasaban

A kdzzétételi listhkon szerepld adatok kézzétételéhez szlikséges kézzétételi mintakrol
sz6l6 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet 2. meliékletében meghatérozott egyes
kbzzétételi egységek adatait Kdzfeladatot ellsté szerv munkavallaloi a 6. pontban
leirtak valamint a munkak®éri leirasuk alapjan szolgéltatjak.

A dolgozok az elkészltett adatokat az informatikusnak tovabbitjak, aki ezt az el6irt
forma szerint atalakitja. A kbzzétételi egységek metaadatait az informatikus allitja eld.
A Kbzfeladatot ellaté szerv vezetSje a munkavallalék és az informatikus kételesek
egylttmkddni.

8. A kozzétett dllomanyok forméatuma

Javasolt dlloményformatumok html, xmli, pdf, rif, képeknél png, jpg, dgff,
tablazatkezel6knél a platform flggetien csv.

Lettithetd szbvegélloményoknal elvart a pdf, médosithaté alloményoknal az rif-
formatum.

Archivélt 4lloményok esetében javasolt a tdmoritett formaban t&rténd tarolas és
letdltési lehetbség. Javasolt forméatum a zip.

Mas formétumokat egyéb rendelkezésre bocsétott &lloményoknél akkor lehet
alkalmazni, ha a fent felsorolt formatumok nem alkaimasak vagy csak jelentbsen
hatréanyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informécié
megjelenitésére.

9. Zaré rendelkezések
E szabélyzat 2021. januér 4. napjén I&p hatélyba.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehaljtdsaért a Kozfeladatot ellaté szerv trvényes
képviselGje a felelbs.

Kelt: Zamoly, 2020. december 21.

» ) ........ L le | con
Sallai Mihaly Dosztaly Csaba
polgarmester jegyzb




Megismerési zaradék:

Alafrasommal igazolom, hogy Zamoly Kézség Polgarmesterének és a Zamolyi Kézos
Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jének a kbzérdek( adatok kdzzétételi ktelezettségének
teljesitésérdl sz6l6 2/2021.(1X.20.) egyiittes utasitasaban foglaltakat megismertem

betartasat ram nézve k&telezének ismerem el:

Képviselt
Név szerv/Beoszths Datum Alélras




