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Tisztelt KépviselG-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. §
(3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz6 évente beszdmol a képviseld-testilletnek
a hivatal tevékenységér®ol.

A fent térvényi kitelezettségnek a Zdmolyi K626s Onkorményzati Hivatal 2025.
eévi munkéjérél sz616 beszdmoléval teszek eleget. A beszdmol6 az elsterjesztés
mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiileteket, hogy az elSterjesztést megtirgyalni, és a
hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek. Az elSterjesztésben szerepl6
dontési javaslatrél egyszerd tébbséggel kell dénteni.

Zimoly, 2026. februdr 9.

Tisztelettel:




Hatdrozat-tervezet:
Il

Zéimoly K6zség Onkorményzata Képvisel§-testiiletének
220:/2026 1. aroz

a Zamolyi Kézés Onkorményzati Hivatal
2025. évi munkéjirél sz616 beszdmolérol

1. Zamoly Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete a Zdmolyi Kozds Onkor-
ményzati Hivatal 2025. évi munk4jarél sz616 beszamolét

a) elfogadja.
b) nem fogadja el.

2. A képviselg-testiilet felkéri Sallai Mih4ly polgdrmestert, hogy a déntésrél az
érintetteket értesitse.

Hatdrid§: azonnal
Felel§s: Sallai Mihély polgdrmester

II.

Pitka Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének
+,/2026, (I1.11.) hatdrozata

a Zamolyi Kézés Onkorményzati Hivatal
2025. évi munkdjaral sz616 beszidmoléroél

1. Pdtka Kozség Onkorményzata KépviselS-testiilete a Zamolyi Kbzés Onkor-
manyzati Hivatal 2025. évi munk4jérol sz616 beszdmolst

a) elfogadja.
b) nem fogadja el.

2. A Keépviseld-testiilet felkéri Buda Attila polgdrmestert, hogy a déntésrsl az
érintetteket értesitse.

Hatdridg: azonnal
Felelds; Buda Attila polgarmester
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Bevezetés

Magyarorszdg helyi dnkormdnyzatairél szélé6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése értelmében a helyi dnkorményzat
képvisel-testiilete az énkorményzat mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a
jegyzd feladat- és hatdskdrébe tartozé ligyek dontésre valé elokészitésével és
végrehajtédséval kapcsolatos feladatok elldtdsdra polgdrmesteri hivatalt vagy kozos
onkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremfikodik az énkorményzatok
egymds kozétt, valamint az dllami szervekkel torténé -egyiittmiikédésének
osszehangoldsiban, Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz8 évente
beszédmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérsl.

A fenti térvényi kotelezettségnek a Zamolyi Kézdés Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) 2025. évi munkajarodl sz616 beszdmoléval teszek eleget.

A Hivatal az Mbtv-ben és a vonatkozé egyéb jogszabélyokban, tovibb4d a Hivatal
Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzata alapjdn ldtta el feladatait Zadmoly és Péitka
telepiilések tekintetében, Pétka telepiilésen a Hivatalnak kirendeltsége mfikodik. A
teenddk egy részét az gazati jogszabdlyok 4ltal az nkormanyzatok (jegyz6, hivatal)
szamira eldirt feladatok adjdk, mds résziik az dnkorményzat miikédésével, a
telepiilés kozfeladat vonatkozasu mikddtetésével, a telepiilésfejlesztéssel fligg dssze.
A keépvisel§-testiilletek munkaterve alapjdn évente kiilén beszdmolé késziil a
gyermekvédelmi és szocidlis feladatokrdl, a helyi adézasi feladatok elldtdsdrél, a
bels6 ellendrzésr6l, valamint a kaltségvetés végrehajtdsarol.

Hi szervezet] 8 irdja, létsz tok 202

2025. évben a Hivatal 1étszimaéban t6bb véiltozis tértént:
A kozszolgdlati jogviszonya a tavalyi évben 2 fének, munkaviszonya 1 fének szfint
meg, mig 4 {6 kinevezésére keriilt sor és 1 f6 munkaviszonyt 1étesitett. Az 1j aljegyzd
kinevezése 2025. janudr 2. napjén tortént meg. A jegyz8 kozszolgdlati jogviszonya
nyugdijazds miatt 2025. mércius 15. napjdval megsz(int, majd 2025, dprilis 1. napjdval
kertiilt kinevezésre az \j jegyz6. Az 4j jegyzd a Hivatal milikodésének hatékonyabb4
tétele érdekében tobb munkaédtszervezést hajtott végre. 1 f§ munkaviszonya 2025.
dprilis 15. napjén kozds megegyezéssel megsziint. 1 f6t 2025. 4prilis 15. napjéval
kinevezett titkdrsdgi ligyintéz6 munkakorbe, majd a kéztisztvisel§ munkakére 2025,
december 1. napjétél kiegésziilt hat6ségi ligyek elldtdsdval is. 1 f6 munkavallals 2025.
dprilis 22, napj4tél elfszér 4 6ris munkaid6ben hivatalsegéd, majd 2025. december
1. napjdtél 8 6rds munkaidfben osztott feladatkérben hivatalsegéd és adminisztratori
tevékenységet végez.
A péatkai kirendeltségen dolgoz6 1 f§ pénziigyi ligyintéz6 kbzszolgalati jogviszonya
kozds megegyezéssel 2025. jilius 31. napjéval kertilt megsziintetésre. 2025. jilius 11.
napjéval 1 6 pénziigyi ligyintéz6 munkakdrben létesitett kdzszolgélati jogviszonyt. A
pétkai kirendeltségen a koribban napi 6 6rds munkaidfben adéiigyi tigyintéz6
2



munkakérben foglalkoztatott koztisztviseld kérelmére a munkaideje napi 8 drira

mddosult, amely 2025, szeptember 1. napjdval 1épett hatélyba.

Zaimolyi K6zés Onkorményzati Hivatal

Szervezet felépitése

(Allapot: 2025, december 31.)

(

\.

Polgérmester
Jegyz6
I - |
» - \
Zdmolyt Hivatal (" Pétkai Kirendeltség
mfiszaki tigyintéz5 Ali L
. ]egyzﬁ anyakdnyvi é3 igazgatési ligyintézd
anyakﬁny‘gm:; Igazgatdsi szocidlis és igazgatdsl igyintéz6
munkalgyl, ad6iigyi Gigyintézé anyaktnyvi és igazgatdsi gyintéz6
titkdrsagi és hatdsagi (gyintéz6 pénzigyl tgyintézb
pénziigyi ligyintéz6
hivatalsegéd, adminiszirédtor )

Az alabbi tibldzatok a 2025. december 31. napjdn fenn4llé adatokat tartalmazzak.

Zémolyi Kézés Onkorményzati Hivatal | Betdltott 16tszdm (£6)
Vezetd 2
I. besorolési osztaly 5
II. besorol4si osztély 4
| Munkavéllalé 1
Osszesen 12
. Zimolyi Pétkai
SUNESEGE Hivatal;1 Munkakor Kirendeltség
megnevezése (f6) megnevezése (£6)
jegyzb 1 aljegyzd 1
o anyakoényvi és
miiszaki ligyintéz6 1 igazgatdsi figyintézé 1
anyakdnyvvezetd és 1 szocidlis és 1
igazgatdsi ligyintéz6 igazgatdsi ligyintéz6
munkaiigyi, adéiigyi 1 anyakdnyvi és 1
ligyintéz6 igazgatdsi ligyintéz0




titkérsagi ligyintézg és
hatésdgi iigyintéz6
pénziigyi ligyintéz6
hivatalsegéd,
adminisztrétor
Osszesen

pénziigyi ligyintézd 1

~N| = = e

A Hivatalban foglalkoztatott kéztisztvisel6k jogallisat, munkavégzésének kereteit a
kozszolgdlati tisztviselokrfl sz6lé 2011, évi CXCIX. térvény, a munkavéillaléra
vonatkozé szabdlyokat a munka torvénykényvérSl szélé 2012, évi I torvény
hatdrozza meg.

A titkdrsdgi ligyintéz6 tevékenysége az aldbbi 3 feladatok dsszességébal 4ll:

1. Adminisztricid, iktatds

2. Szervezés és koordindcid

3. Kapcsolattartés és {igyfélfogadis

4. Vezetbi, képviselG-testiileti és bizottsdgi munka tdmogatésa
5. Egyéb feladatok

1. Adminisztrécid, iktatds
A titkérsag végzi a beérkez6 és a kimend levelezés kezelését (postai és elektronikus
forméban), iratok iktatdsdt, rendszerezését és archivdldsit, dokumentumok
készitését, szerkesztését, hatirid6k nyomon kévetését és figyelemmel kisérését,
melyrdl az iigyintézdket és vezetfket tdjékoztatja. Feladata az {igyintéz6k és vezetsk
4ltal kért el6zményiratok keresése, dokumentéltan tdrténd kiad4sa, visszavételezése,
az irattdrozéssal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa.

Az aldbbi tdbldzatok szemléltetik az elmult idBszakra vonatkozdan az iktatott

ugyiratok szaméita Z lvi tékon apjdn.

Iktatott ligyiratok szdma (db)
2023. év 2024, év 2025. év
Foszdmra | Alszdmra |Fdszdémra |Alszdmra |Ff8szdmra |Alszdmra
1645 2252 1689 2225 2470 6344




Az iktatott Gigyiratok szdma 2025-ben

GyTjilv
Agazat Sorszémra aorezémira Alszdmra
i Itatott Iratok szima
A_|Pénziigyek 1000 - 1460
Ebbdl: 1. Adtigazgatasl Ugyek 1084 - 1440
N 2. Egvéb pénziigyek [ - 20
B | Egdazeéqlyyl igazgatas 10 - [
C | Szocidlis [gaagatds 316 -
["E_| Kbmyezstvédeimi, 8pités! lgyek, telopliéarendazss, terlistrandazas Kommunals Igazg. 67 - 316
Ebb3l: 1. Kbmyezot- 68 természatvédelem 3 - 5
2. Telepiiidsrendezés, lerlletrendazés 36 - 226
3. Epfiés! Ogyek 2 - 16
4. Kommundlis Dgyek 18 - 70
["F | Kezlekedés #e hirkbzids! Igazgatda 57 . 248
G _|Viziigyl Igazgatas ] - 16
H_|Gniorményzat), igazedgligyl d rendszeti Igazgatae 104 - 752
EbbAl: 1. Anyakbnyvl éa Allampoigarsagl Dgyek 61 - 197
2. A polghrok személyi adatainak, lakcimének nylivantartsaval kepcsolatos 8 - 24
3. Vistasztasokkal kapcsolatos ligyak 5 113
4, Rendtraégi iigyek 4 8
6. A helyl tlizvédelernmel kapcaclatos ligyek 3 10
6. Menedékijogi Ogyek - -
7. Igazeégloyl Igazgetds - - -
B. Egyéb igazgatiel Ugyek 113 - 480
| | Lakéaslgyek 4 - 21
1| Gyermekvédaimi #s gymigy! Igazgatia 12 70
K |Ipar lgezgatés 1 4
L |Kersskadelmi lgazgatas, wiriezthka 10 49
M_[Feidmveléalgy, alial- és nivény-epbezssgligy igezgatas 34 102
N_| Munkalgyl igazgetas, munkevédelem 7 8
U_| Onkorményzatl ds dltaldnos Igazgatis! Ugyek baszagen 625 2444
EbbBl 1. Képviseid-ieatliet Iratal £0 273
2. Nemzetiség! Bnkormdnyzat Irata 8 34
9, Az 8nkorményzat hivateinak, polgirmesterl hivatainak 567 2137
P | KEzneveléel ds KEzmUvel0déengyl igazgetas 15 47
R_| Sporttigyek 2 2
X_[Honvédelmi, ketasziréfevédeimi Igazgaths, fagyverea biztonadgl Gredg 3 ]
EbbSl: 1. Honvédalmi igazgatés - -
2. Kataszirdfavédelm |gazgatés F] 7
3. Fegyveres bizionsdgl Sreég 1 2
Mindbsszesan: 2470 6344

2025. szeptember 2. napjidn a Magyar Nemzeti Levéltdr Fejér Virmegyei Levéltira
ellendrzést tartott a Hivatal és a Hivatal PAtkai Kirendeltségének irattdrdban. Az
ellendrzést megel6z8en az irattdrak rendbetétele szabdlyszer(ien, nagy kériil-
tekintéssel megtértént.

A digit4lis dllamrd6l és a digitalis szolgdltatdsok nydjtisdnak egyes szabalyairél sz6l6
2023. évi CIII. térvény 9. § (2) bekezdés b) pontja alapjén digitdlis szolgéltatés
nyujtisdra koteles szerv a helyi 5nkorményzat, amely 2018. janudr 1. napj4t6l kdteles
az lgyek elektronikus intézését az E-ligyintézési tv-ben meghatdrozottak szerint
biztosftani. Az ASP szakrendszerek és az E-ligyintézési tv. alapjdn hivatalunkndl is
bevezetésre keriilt a koételezd elektronikus {igyintézés a gazdilkoddé szervezetek
részére. Magdnyszemélynek is biztositjuk az elektronikus iigyintézést, bar szdmukra
csak vélaszthaté opcidként.



Elektronikus drlappal (iFORM - https://ohp-20.asp.Jgov.hu) nem tdmogatott Ggyek
esetén, az énkorményzat az e-Papir (https://epapir.gov.hu) szolgiltatds segitségével
biztositja az elektronikus, hitelesitett levelezést, ligyinditdst az iligyfelek részére.
Mindkét portalt kiils6s szervezet lizemelteti. Az ASP szakrendszereken keresztiil az
E-ligyintézési tv. alapjdn a Hivatalban az elektronikus iigyintézés miikddik.
Elmondhatd, hogy az iligyfelek is kezdik az elektronikus kapcsolattartdst és
igyintézést elfogadni, habér az elektronikus {irlapok kit6ltésével még sok problémadja
van a vallalkozisoknak, villalkozéknak.

A szabdlyos iratkezelés érdekében létrehozott gépi hivatali kapuk, tovabba az ASP
szakrendszerek hasznilata tovdbbra sem zdkkenfmentes a Hivatal és az iligyfelek
szamara.

2. Szervezés és koordindcié
A titkdrsdg elvégzi a vezetfi id6pontok, értekezletek egyeztetését, a programok,
események adminisztrativ timogatdsét, kapcsolattartdst belsd és kiilsd partnerekkel.

3. Kapcsolattartds és ligyfélfogadés
A titkdrsdg végzi a lakossdgi megkeresések fogaddsdt személyesen, telefonon és

elektronikus tton is. Tdjékoztatja az iigyfeleket az {igyintézés rendjérfl és
hatdrid8irdl, kapcsolatot tart a tdrshatésdgokkal, intézményekkel és kiils6
partnerekkel. Koordindlja a vendégek fogadésdt, eligazitdsdt és kiszolgdldsdt a
Hivatalban.

4, Vezetdi, képviselb-testiileti és bizottsdgi munka tdmogatdsa
A titkdrsag segiti a polgdrmestert és a jegyz6t adminisztrativ munk4jukban, elvégzi a
képviseld-testiileti és bizottsdgi iilések felkésziilési idSszakdban az elGkészitési
feladatokat, az iiléseken jegyz6kényvvezetfként van jelen, a végrehajtdsi szakaszban
az Ulésekrdl jegyzOkonyvet készit és vezeti a hatdrozatok és rendeletek nyilvan-

tartdsat.

Az alibbi tdbldzatok szemléltetik a 2025. évben tartott iilések és az iiléseken hozott
rendeletek, valamint hatdrozatok szamat.

Zimoly Kozség Onkorményzata Képvisel-testiiletének iilései 2025. évben
Osszesen
R:;g:s Rzz:tes Rendkiviili | Rendkiviili | meghozott n?:;;isz?:t
ilés {ilés nyilt {ilés zdrt ilés | hatdrozatok rendeletek szima
szdma
11 5 6 2 240 20




Zamoly Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete és Patka Kozség Onkorményzata
Képvisel6-testiilete a tavalyi évben 1 db egylittes iilést tartott.

A Hivatal egyik legfontosabb feladata a képviselG-testiilet m{ikddésével kapcsolatos
tevékenység végzése, ezen beliil a dontés-elfkészités és a dontések végrehajtdsdban
val6 kdzremikddés, tovdbbd a hatdrozatok végrehajtdsdrdl sz6l6 jelentés a képvisels-
testiilet szdmadra. A feladat elldtdsdban a Hivatal valamennyi ligyintéz6je részt vesz.
A rendeletek nyilvéntartdsdt, meghatdrozott rendben torténd kihirdetését és a
Nemzeti Jogszabdlytir webes feliileten torténg kozzétételét, a Korményhivatalnak
valo kiildését a jegyz0 végzi. A honlapon torténd publikildsrél a polgdrmester
gondoskodik.

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg és a Telepiilésfejlesztési Bizottsdg 2025. évben
tartott iiléseirf] az adatokat az aldbbi tdbldzat tartalmazza.

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési

Ugyrendi Bizottsdg Bizottsdg
Rendes nyilt iilés 4 6
Rendes zért {ilés 1 1
Rendkiviili nyilt {ilés 0 2
Rendldviili z4rt iilés 0 0
Meghozott hatdrozatok 59 42
szama

Zimoly Kozség Onkorményzata Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdgdban és
Telepiilésfejlesztési Bizottsdgaban 2025. mdjusdban személyi véltoz4sok torténtek.
Szfke Zoltdn nem képviseld bizottsdgi tag lemondédsa miatt a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsdg Varga-Denke Timea nem képvisel§ tagot valasztotta meg Uj bizottsagi
tagjdnak. A Telepiilésfejlesztési Bizottsidg Hegediis Péter Gyorgy nem képviseld tagot
vélasztotta meg.

Zamoly Kozség Onkorményzata Pénziigyi és Ugyrendi Bizottséga és Telepiilésfejlesz-
tési Bizottsdga el6z8 évben 1 db egyiittes iilést tartott.

5. Egyéb feladatok
A titkdrsig ellitja a nyilvintartdsok vezetését, adatszolgiltatdst, beszerzések

adminisztrativ el6készitését, vezetSi utasitdsok végrehajtésat.

A beszamoldval érintett idGszakban a titkdrsdgi feladatok elldtdsa folyamatos volt és
jogszabédlyi elBirdsok betartdsdval tortént. A titkdrsdg tevékenysége tdmogatta
Zamoly Kozség Onkormanyzata és a Hivatal hatékony mikodését és hozzajérult a
mindennapi feladatok zékkenSmentes megolddsdhoz.



Az aldbbi tdbldzat szemlélteti az elmiilt idszakra vonatkozéan az iktatott iigyiratok

szdmdt a P4tkai Iktatékényv alapjan.

Iktatott iigyiratok szama (db)
2024. év 2025. év
FOszémra | Alszdmra |Ffszdmra | Alszdmra
3599 5452 2702 5460

Pétka Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiiletének miikiodésével kapcsolatos
feladatok:
A képviself-testillet mikddésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal Pétkai

Kirendeltsége latja el, ezen belil a déntés-el6készités, a déntések végrehajtasiban
val6 kozremi(kddés, tovidbbd a végrehajtdsrol sz616 beszdmolds a képvisel-testiilet
felé. A feladat ellitdsdban a kirendeltség valamennyi kiztisztviseldje, valamint Pétka
Kozség Onkorminyzata kozalkalmazottjai is részt vesznek. A testilleti iilések
jegyzdkonyveinek elkészitését, nyilvintartdsdt, a rendeletek nyilvéntartdsit,
kihirdetését, a Nemzeti Jogszabélytdrban valé publikdldsit a Korményhivatalnak
valé megkiildését az aljegyzd végzi.

a Kb nkorm izottsdgainak mikodése:
2025. évben a Szocidlis Bizottsdg elndke Varga Géza képvisel§ elhaldlozott, a
megiiresedett mandédtum 2025. oktéber 6. napjétdl lett betdltve. Az Gj képviseld
belépésével a bizottsdgi struktira médosult. A Szocidlis Bizottsig elndkének és
tagjdnak 1-1 telepiilési képvisel§, nem képviseld tagként 1 kiils8s bizottsigi tag
megvalasztdsra keriilt. A Kulturdlis Bizottsdgba 1 f6 képvisel6 megvéilasztdsra keriilt,

Pétka Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilet iilései és meghozott hatdroza-
tai 2025 évhen:

Rendes Rendkiviili _655zes Hatérozatok szdma
9 10 19 220

A Képviseld-testiilet dltal megalkotott rendeletek 2025. évben:

Uj rendelet Médosités Osszes
4 9 13
P i Kirendel n az alje ja el a kévetkezd f t:

- telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési,

- kdrnyezet- és természetvédelmi, dllat- s ndvényegészségiigyi,
- viziigyi hatésagi,

- birtokvédelmi,

- vagyongazddlkoddsi ezen beliil:



o kozteriilet hasznéilati engedélyek el6készitése, kiaddsa,

« tulajdonosi hozzdjiruldsok elokészitése, kiad4sa,

e a helyi kéziit nem kdzlekedési céli igénybevételének engedélyezése,
kbzitkezeldi hozzdjaruldsok kiaddsa,

o Onkorményzati tulajdonosi hozzdjaruldst igényl6 ligyek elokészitése,

o Onkorményzati vagyonhasznositishoz kapcsolddd testiileti déntések
elfkészitése,

o torvényben vagy korményrendelethen elfirt dllamigazgatdsi feladatok,
hatdsagi elldtdsdnak biztositédsa,

o aszakhatdésdgi hozzédjaruldsok kiadésa,

o a képviseld-testillet hatdskérébe tartozé tiligyekben dontések
elGkészitése, elGterjesztések elkészitése,

e a kozterilletek haszndlatira vonatkozé o©Onkormdnyzati rendelet
betartdsdnak ellenérzése,

» az tnkormdnyzat kizbeszerzési eljardsainak elgkészitése,

» engedélyek, megéllapodésok, szerz8dések elfkészitése.

Pitka Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete 2025. évben alkotta meg a
kozteriiletek hasznélatdrél sz6l6 dnkormdényzati rendeletét és 4llapitotta meg a
kbzteriilet nem rendeltetésszer hasznélatdnak dijtételeit. 2025. évben ezen
jogcimen az 6nkormédnyzatnak nem keletkezett bevétele.

Az Onkormdnyzat tulajdondban egy bérlakds van az tgynevezett héziorvosi
szolgdlati lakds. A jelenlegi héziorvos patkai lakéhelyf(, a szolg4lati lakdsra nem tart
igényt. Az ingatlant jelenleg a telepiilés korzeti megbizottja hérli.

A telepiilésképi ligyekben a polgdrmester munkéjat 1 f6 telepiilési f6épitész segiti.
2025. évben Osszesen 8 telepiilésképi véleményezési eljarast folytattunk le.

Azati, beruh i fi Pa 1
Pitka Kizség Onkormanyzata 1 £6 pélyéazati referenst fogla]koztat A Hivatal Pétkai
Kirendeltségén dolgozé koztisztviselfk feladatkoriikén belill vesznek részt a
pélyédzati anyagok el6készitésében. Az aljegyz a polgdrmester igényei szerint vesz
részt az el6készitéshen, feladatkorében ellenfrzi a pély4dzatok megvalésitdsanak
torvényességet.

A munkaugy1 adoiigyi iligyintéz6i feladatokat a Hivatalndl 1 fﬁ latja el. Zamoly
telepiilésen az addiigyek és egyéb hatdsdgi ligyek intézése, mig munkaiigy
tekintetében a Hivatal, valamint Zdmoly Kozség Onkorményzata vonatkozésdban
torténik az ligyintézés.



Munkaiigyek:

Kozszolgélati jogviszony létesitése, modositdsa: A Kkézszolgdlati jogviszony
kinevezéssel és annak elfogaddsdval jon létre. A jogszab4lyi elSirdsoknak megfeleld
a kinevezési okmdnyokat a munkaligyi ligyintéz6 késziti el. A kozszolgilati
jogviszony médositdsa dtsorolds miatt 2025. janudr 1. és 2025. december 31. kozott
Osszesen két esetben tortént.

A kozfoglalkoztatds tekintetében 2025, évben az év kizepéig egy 6 kozfoglalkoztatott
alit alkalmazédsban. A foglalkoztatdssal kapcsolatos adatszolgéltatdsi és elszdmoldsi
kotelezettségek hatdrid6ben teljesitésre keriiltek.

A nyéri id6szakban didkmunka keretében &sszesen tiz f6 didk foglalkoztatdséra
kertilt sor, amelyhez kapcsolédéan az elszdmoldsok az illetékes hat6sigok felé
szintén megtorténtek.

Személyi anyagok kezelése: A koztisztviselSk, munkavallalék és egyéb foglalkoztatasi
jogviszonyban dllok személyi anyagaival kapcsolatos feladatokat szintén a
munkatigyi ligyintézg latja el. A személyi anyagok 6rzése egy z4rt szekrényben
torténik.

Vagyonnyilatkozatok  nyilvdntartdsa, 6&rzése: A vagyonnyilatkozat-tételre
kitelezettek korére és szabdlyaira vonatkozé elSirdsok nem véltoztak az el8z8
évekhez képest. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokat elkiilonitetten, zart
szekrényben térténd drzése biztositott.

Adéiigyek:

Zémoly telepiilés vonatkozdsdban a Hivatal ad6igazgatdsi feladatellitisa sordn a
2025. évben Osszesen 1094 fészdm és 1440 alszdm keletkezett a statisztikai
kimutatdsok alapjan.

Az adéiigyek esetében az ad6 beszedésén, hidnypétldsi, méltadnyosségi és végrehajtasi
eljarasok lefolytatdsdn til az adminisztrdciés tevékenységek f6ébb feladatai kozé
tartozik a heérkezett ligyiratok iktatdsa, bevalldsok feldolgozdsa, egyeztetés az
addalanyokkal, értesités kikiildése, add- és értékbizonyitvdnyok kisllitdsa a
jogszabdlyban meghatdrozott tirgykirokben. Az iktatérendszer nyilvéntartdsa
alapjén az adé- és értékbizonyftvanyokbdl dsszesen 40 darab Keriilt kidllitdsra.

Az addigazgatisi feladatellitds részeként rendszeres adatszolgéltatis tortént a
pénziigyi ligyintézd, a kényvel6k, a Magyar Allamkincst4r, valamint a tdrshat6sigok
részére. Az ASP Add szakrendszer esetében az évvéltisi és zérssi feladatok a
meghatdrozott kdzponti utasitdsok alapjdn keriiltek végrehajtdsra. Az évvéltasi
folyamatok 2025. januérjdban zokkendmentesen lezajlottak. Tekintettel arra, hogy az
el§z6 évben az Onkorményzat adérendeletében nem tiértént véltozds, tdmeges
hatdrozatkészitésre és médositdsra nem volt sziikség.

A gépjdrmiiadé megosztdsdval kapcsolatos adatszolgéltatds a Magyar Allamkincstdr
felé 2025-ben hatdrid6ben megtortént. Az adatszolgéltatds ebben az évben mér nem
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tartalmazta a megosztdsi adatokat, kizdrélag az esetleges téves befizetések és az
azokhoz kapcsol6dé pénzmozgédsok jelentésére volt sziikség.

Az ASP Adé6 szakrendszer 2025-ben is folyamatos fejlesztés alatt 4llt, amely egyes
munkafolyamatok lassuldsit, illetve &tmeneti ledlldsit eredményezte. Az
addértesitdk kikiildése tovdbbra is évente két alkalommal tortént. A folyamat sordn
a kinyomtatott értesit6k kézi csomagoldssal, csekkel ellitva keriiltek postdzésra,
illetve helyi kézbesitésre. 2025. évben a mésodik félévi adéértesitfkkel egyiitt
tijékoztaté keriilt kikildéste az OHP portilon keresztiil tortén8 bhefizetési
lehetségrsl, amelynek hatdsdra az ad6zék jelentds része elkezdte hasznélni ezt az
elektronikus fizetési médot is.

Az ad6zds rendjérél sz6l6 2017. évi CL. torvény 2. szdmu melléklet II. A) 4. pontja
alapjin az adézék kotelesek az épitményadé, a telekadé és a magénszemély
kommunélis adéja vonatkozésiban az ad6kotelezettség keletkezését kovets 15 napon
beliil adatbejelentést tenni. Tapasztalataink szerint az ad6z6k nem minden esetben
voltak tisztdban e hatdrid6kkel, azonban tdbbségiik eleget tett bejelentési
kotelezettségének. Az év kozbeni véltozdsokat a Hivatal folyamatosan figyelemmel
kisérte, és amennyiben az addkdtelezettséget érint6 viltozds tudomasunkra jutott, az
érintett adézék értesitése megtortént.

Minden év elején a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Féldhivatali FGosztly4t6l
elektronikus iton kerill megkérésre a foldkonyvi adatszolgéltatis. Az igy
rendelkezésre 4ll6 adatok alapjin tortént az addfeltirds és az érintett addézék
kiértesitése. Az eljirds sordn id6nként nehézséget okozott a foldkonyvi
nyilvintartisban szerepld cimadatok hidnyos vagy pontatlan adattartalma.
Amennyiben a személy- és lakcimnyilvantart6 rendszerbdl egyéb relevins adat
rendelkezésre dllt, az érintett adézdk felkutatdsa és megkeresése a Hivatal részérsl
megtortént. Az Elektronikus ingatlan-nyilvdntartds (a tovdbbiakban: E-ING)
elinduldséval lehet§vé vélt az ingatlanok adatainak 6n4ll6 lekérdezése az adéiigyek
vonatkozasdban, Ez jelentGsen hozzdjarult a munkafolyamatok hatékonyabb4
tételéhez.

A helyi ipartizési adé vonatkozdsdban 2025. évben is a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
rendszerén keresztil érkeztek be a sziikséges bevallisok. A hibés vagy hi&nyos
adattartalmdi bevallisok szdma csokkent, az esetlegesen felmeriil§ eltérések
tisztdzdsa érdekében a konyvelfkkel, illetve az érintett adézékkal az egyeztetések
megtorténtek.

Az elGirdnyzat alapjdn 53.262.000 Ft ad6bevétel szamoltunk az év elején.
Az addbevételre vonatkozé adatokat az aldbbi tdbl4zat és diagram szemlélteti.
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2025. év targyévre | 2025. tdrgyévben

Adénem megnevezése tervezett befolyt
Vagyoni tipusu adék 11.950.000 Ft 10.391.919 Ft
(Magdnszemélyek
kommunalis addja, telekadd)
Helyi iparfizési adé 40.620.000 Ft 46.175.599 Ft
Egyéb kozhatalmi bevételek 692.000 Ft 698.756 Ft
(talajterhelési dij, potlék)

Adébevétel alakuldsa 2025. évben

698 756 Ft
692 000 Ft

Helyl Ipariizési add -
40620 000 Ft
10391 91!
Vagyonl tlpust adék 919 Ft
— 11950 000 Ft

OFt 10000000 Ft 200000D0Ft 30000000 Ft 40000000Ft 50000 000 Ft

Egyéb kbzhatalmi bevételek l

u 2025, évben teljesftett  m 2025. évre tervezett

Egyéb igazgatdsi ligyek:

Az év folyamén a fold adés-vételi szerz§désekkel kapcsolatos kifiiggesztési eljarasok
folyamatosan zajlottak. Az eljirdsok sordn az illetékes foldhivatal a kifiiggesztésre
szant szerzfdéseket elektronikus viton megkiildte, amelyek a www.magyarorszag-hu
online feliiletén keriiltek kozzétételre. A kifliggesztési idGtartam leteltét kovetSen a
levételre keriilt iratokat a Hivatal tovédbbitotta az illetékes féldhivatal részére az
eljardsok tovédbbi lefolytatdsa érdekében.

A kollégdkkal vald kapcsolattartds folyamatos volt. A pénziigyi teriileten dolgozé
kollégan6vel az év sordn rendszeres egyeztetések zajlottak a pénziigyeket érint§
kérdésekben, kiilongs tekintettel a munkatigyek pénziigyi vonatkozdsaira, valamint
az adéiigyeket érintd kérdésekben, A pénziigyi ligyintéz8 részére 4tadédsra keriilt az
adozdk éltal kért dtvezetési és visszautaldsi kérelmekhez kapcsolédé dsszegekrél
sz6l6 utaldsi lista. Az ligyfelek tdjékoztatdsa egyéb ligyekben is folyamatos volt,
amelyek nemcsak az dnkormdnyzat, hanem mds dllami és hatésigi hatdskorbe
tartozé ligyeket is érintettek.

2001887 -1 RULC b ol Al Patikal K Enogelisegen:

Pétka Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének a helyi adékr6l sz616 29/2019.
(XI. 27.) énkormdnyzati rendelete (a tovdbbiakban: Or.) rendelkezik Patka kdzség
illetékességi teriiletén a helyi adékrél. Az Or. épitményadd, telekadd, maginszemély
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kommundlis adéja, idegenforgalmi adé tartézkodds utdn és iparfizési adé
kotelezettséget szabdlyoz a telepiilésen.

A 2024, év zérési, a 2025. év nyitdsi feladatai, majd az 1. féléves ad6 értesitBinek
kikiildése utdn a kdvetkezd nagy feladat az illetékességi teriilethez tartozé cimek
esetén a magénszemély kommunadlis ad6ja rendszerének feliilvizsgélata volt. 348 db
ingatlan nem szerepelt a rendszerben, a tulajdonosoknak el&irdsra keriilt az add,
volt, akinek évekre visszamendlegesen, a kitelezettség eléviilési idején beliil is.
Helyi iparfizési ad6 tekintetében a bevalldsi hatdridd mdjus 31. A hatirid6
kizeledtével megnovekedett ligyszdm jellemzG.

Pétka Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének az 1/2019. (II. 14.) 6nkormény-
zati rendelete szabélyozza a mezei 8rszolgélatot, illetve a mez88ri jarulékfizetési
kotelezettséget. 184 f6 foldtulajdonosnak keriilt kikiildésre felhivds bevalldsi
kotelezettség teljesitésére. A visszaérkezett adatlapok feldolgozdsa utdn 41 fének
tortént eldirés.

Pétka Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 17/2015. (XI. 30.) dnkormany-
zati rendelete a talajterhelési dijrél és a kornyezetvédelmi alaprél rendelkezik, Pétka
kozség esetén a Fejérviz Zrt. dltal elkiildott lista alapjan 4 fonek talajterhelési dfj
eldirdsa tortént.

2025-ben a helyi ad6krél sz616 rendelet esetén 682 hatdrozat keriilt kiaddsra, 41 db
mez&8ri jarulék és 4 db talajterhelési dij lett eldirva,

2025. augusztusdban postdzdsra keriiltek az adészdmla kivonatok a II. félévi add
teljesftésére,

2025. oktébertdl a helyi ipar(izési ad6 esetén a hdtralékosok tekintetében felhfvisok
késziiltek az elmaradds teljesitésére, aki ezt elmulasztotta, azzal szemben
végrehajtasi eljardst kezdeményeztiink a Nemzeti Ad6- és Védmhivataln4l.

Az adé beszedésén, a felszdlitdsi, hidnypdtldsi, méltdnyossigi, adbatvezetési,
visszafizetési, addévégrehajtdsi eljardsok lefolytatdsdn til az adminisztrdciés
tevékenységek fébb feladatai kozé tartozik a bevalldsok feldolgozésa, értesitések
kiildése, ad6z6i térzsadatok karbabtartdsa, add- és értékbizonyitvédnyok kidllitésa,

Adébevételre vonatkozé adatok Pétka telepiilésen 2025. évben
Addénem megnevezése Addzok szdma (f6) | Befolyt 6sszeg (Ft)
Epitményadé 154 1.340.190
Telekadd 41 12.950.953
Magdnszemély 1188 20.573.923
kommundlis adéja
Helyi ipariizési adé 194 30.397.257
Idegenforgalmi adé 3 18.800
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oly telepiilésen:

Az anyakinyvi igazgatds a kozigazgatds egyik kiemelt, pontos és feleldsségteljes
teriilete. A beszdmoldsi idGszakban az anyakényvi feladatok ellitisa jogszerfien,
hatirid6ben és az iigyfelek érdekeit szem elftt tartva tértént.

Az anyakonyvi igazgatds keretében elldtott feladatok kézé tartozik a sziiletések,
hdzassdgkotések és haldlesetek anyakényvezése, a kapcsolédé hatdsagi iigyintézés,
valamint az dllampolgérok részére torténd anyakdnyvi okiratok killitisa a hatélyos
jogszabdlyoknak megfelelden.

Az anyakonyvi eljirdsrél sz6l6 2010. évil. térvény alapjin az anyakényvi feladatokat
az Elektronikus Anyakényvi rendszerben (EAK) az anyakonyvvezet§ folyamatosan
figyeli, és teljesiti az EAK zdrt rendszer munkakosariba automatikusan érkezd
feladatokat a hatdrid6 pontos betartdsidval, Az Anyakényvi Szolgéltat6 Rendszer
(ASZA) levelez8 rendszerébe érkez6 mds anyakdényvi hivatalok megkeresését a
zdmolyi anyakdnyvi eseményekrdl (sziiletés, hdzassdgkotés, illetve haldlesetek)
papiralapi anyakdényvhbdl térténd EAK-ba val6 régzitését haladéktalanul teljesiti.

Papir alapd anyakényvbél régzitett anyakinyvi bejegyzések szdma

2023. évben 41 db
2024, évben 69 db
2025. évben 63db

Okirat-kidllitds anyakonyvi statisztika

sziile:cési . hézas"s égi' halotti anyakényvi
anyakdnyvi anyakonyvi Kivonat
kivonat kivonat
2023. évben 5db 19 db 5 db
2024. évhen 10 db 26 db 15 db
2025. évben 15 db 17 db 5db

Az anyakoényvi események koziil a hdzassdg felbontdsardl és a haldlesetrsl kiilén
statisztikai adatszolgéltatdst kell teljesfteni, a hézassdgkotésnél és sziiletésnél
rogzitett statisztikai adatokat automatikusan tovibbitja az EAK rendszer.

Az anyakbnyvi események - kivéve a sziiletés, és a haldleset — tekintetében

orszdgosan barmely anyakényvvezet6nél el lehet jarni. Zamoly kozségben 2025-ben
otthonsziilés nem tdrtént. Utoljdra 2022, évben, és 2023. évben szliletett egy-egy
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gyermek kézséglinkben. Haldlesetek anyakdnyvezése abban az esetben térténik
Zamolyon, ha az elhunyt haldlesete Zdmoly Kézség kizigazgatdsi teriiletén tortént.

Halotti anyakonyvezés
2023. évhen 2 f6
2024, évben 9 {6
2025. évben 315

A hézassdgkotések lebonyolitdsa Zimoly kozségben a jogszabélyi elirdsok
betartdsdval tdrtént. A szertartdsok egy része munkaidén kiviil keriilt megtartésra,
ami tbbbletfeladatot jelentett, ugyanakkor hozzdjdrult az tigyfél-elégedettség
noveléséhez és a kizosségi élet erfsitéséhez.

Héizassdgkotések szdma

2022, évben 28 db

2023. évben 14 db

2024. évben 10 db

2025. évhen 11db

Vilidsok szdma

2022. évben 4 db

2023, évben 6db

2024. évben 4db

2025. évben 4db

Apasidgi elismer{ nyilatkozatok szima

2022, évben 4db

2023. évben 5 db

2024. évben 1db

2025. évben 3db

Névmoédositdsok szdma
hdzassdgi névmoédositds sziiletési név megvdltoztatdsa
2022. évben 8db 0db
2023. évben 1db 0db
2024, évben 11db 0db
2025. évben 4 db 1db
Névkorrekcidk szdma

2022. évben 0db

2023. évhen 0db

2024, évben 0db

2025. évben 2db
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A nevkorrekcié a nyilvintartdsban vagy okiratban szerepl6 személyazonosité adat
elirdsbél vagy adminisztrativ hibébél eredd helyesbitését jelenti, amely nem mingsiil
névviltoztatdsnak, abban az esetben, ha a rogzitett adat nem egyezik meg a valds
személyazonosité adatokkal,

Papir alapd anyakényvek nyilvantartdsdnak adattisztitdsa:

2025. évben feliilvizsgdlatra kertilt az anyaktényvi nyilvdntartds adattartalma, mely
sordn 1895. oktéber 1. napjétél 2014. jinius 30. napj4ig bezadrdlag Zémoly kozséghen
orzétt papiralapd anyakonyvek azonosit6t kaptak. A vizsgélatot kévetSen intézkedni
kellett az adott anyakonyv nyilvdntartisban régzitett adatainak mdédositasdrel. Az
adattisztitdsi feladat végrehajtdsa sordn rogzitett anyakényvek nyilvéntartdsa
megkiildésre keriilt a Fejér Vérmegyei Korményhivatal Hatésigi Fosztdly és
Oktatdsi Osztély részére. Ez a feladat t6bb hét munkéja volt.

Szép korhak kdszontése:

A szép koriak koszéntése az anyakényvvezet§ munkéjinak egyik legszebb és
legmeghatébb feladata. Ezek az alkalmak nem csupdn iinnepi események, hanem
egyben lehet8séget is teremtenek arra, hogy kifejezziik tiszteletiinket és megbecsiilé-
stinket azok felé, akik hosszii életitjukkal, tapasztalataikkal és példamutatédsukkal
gazdagitottdk telepiilésiinket.

Ezek a taldlkozdsok nemcsak az {innepeltek szimadra jelentenek kiilonleges élményt,
hanem az anyakdnyvvezet§ szémdra is maradand6, emberi pillanatokat adnak,
amelyek megerdsitik hivatdsénak értelmét.

2025. évben kettd 90 éves szépkori hélgyet kiszénthettiink.

Népesség-nyilvintartés:

2025. februdr 1-t8l a telepiilési jegyz6nél torténd lakcimbejelentés lehetBsége
megszlnt. Ez azt jelenti, hogy a lakcim vagy annak viltozisénak bejelentését mar
nem lehet a jegyzinél intézni, hanem kizdrélag a jérdsi hivatalokban (pl
okményiroddban vagy kormanyablakban) lehet eljirni.

Ennek feltétele, hogy a bejelentendd lakeim szerepeljen a Kézponti Cimregiszterben
(KCR). Amennyiben a cfm nem létezik, akkor a teriiletileg illetékes cimképz6 szerv,
az onkormanyzat jegyzfje hat6sigi eljards keretében 4llapitja meg a pontos cfmet,
majd a foldhivatal 4ltal biztositott ingatlan-nyilvintartdsi azonositéval,
koordinadtdkkal régzitésre kerlil a KCR rendszerben. 2025. évben 11 db
lakcimrendezéssel kapcsolatos rigzités tortént.

Népesség statisztika
2022. janudr 1. 2423 16
2023, januér 1. 2.427 16
2024. janudr 1. 2.436 16
2025. janudr 1. 2.424 16
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Hagyatéki iigyek:

2025. évben dsszesen 26 hagyatéki liggyel kapcsolatos ligyintézés tortént. A hagyatéki
eljards Osszetett, és bonyolult folyamat. Az ASP-ben érkezd elektronikus
halottvizsgdlati bizonyitviny megérkezését kivetSen indulhat az eljir4s, melyet a
hozzdtartozé felkutatdsa utdn idézés, hagyatéki nyilatkozat megkiildése kivet. A
hozzatartoz6 nyilatkozata, és az E-ING-b6] térténd adat lekérése utén — amennyiben
az ordkhagy6 rendelkezett ingatlan tulajdonnal, az ingatlan helyrajzi fekvésének
megfelel§ illetékes dnkorményzat jegyz8jének megkeresése térténik annak
érdekében, hogy kiildje meg az ad6- és értékbizonyitvinyt. Az add- és
értékbizonyitviny tartalma megkiildésre keriil az drokléshben érdekelt érintettek
részére. Ha minden érintett lemond a fellebbezési jogardl, az ASP rendszer hagyatéki
szakrendszerén keresztiil a felrogzitett hagyatéki leltdrt azonnal, ennek hidnydban
15 nap letelte utdn meg kell kiildeni a haldleset id6pontja szerint illetékes
kozjegyz6hoz. Innentdl kezdve visszajelzést csak néhédny iigyfélt6l kapunk, tovabbi
rdlatasunk nincs az ligymenetre. A tapasztalat azt mutatja, hogy a hagyatéki eljiras
dltaldban a halélesett6l szdmitott fél évet vesz igénybe.

i i tds Z4 telepiilésen:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

2025. évben 8 sziil6, Gsszesen 22 gyermekre tekintettel részesiilt rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben, amely augusztus 1. napjin érvényben lévs
tdmogatdsok esetében Osszesen 89.000 Ft, november 1. napjin érvényben 1évs
tdmogatdsok esetében osszesen 115.000 Ft anyagi vonzattal jirt. 14 gyermek
hétrinyos, vagy halmozottan hétranyos helyzete is megéllapitdsra keriilt.

Telepiilési timogatédsok:

» Ev végi rendkiviili telepiilési tdmogatds
299 gyermekre tekintettel fizettiink ki sszesen 2.990.000 Ft tAmogatést.

e Iskolakezdési tamogatds
38 gyermekre tekintettel biztosftottuk 6sszesen 570.000 Ft dsszeghen tdmoga-
tast.

o Sziiletési tdmogatds
16 gyermek sziiletésére fizettiink dsszesen 766.000 Ft dsszeghen,

* Gyermekek étkezési téritési dijdnak kifizetése
4 kiskori gyermek esetében tortént 100 %-os tAmogatéssal napi 595 Ft dsszegben
a Zamolyi Mesevér Ovoda szdml4zésa alapjan.

* Rendkiviili telepiilési tdmogatds természetbeni ellditds formdjdban
81 részorulé csaldd kapott kardcsonyi élelmiszercsomagot, melyek dsszértéke
2.000.000 Ft volt.
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Lakhatési timogatés:

2025, évben Hsszesen 12 f6 részesiilt lakhatési timogatdsban. A lakhatdsi tAimogatds
természetben keriilt megéllapitdsra tiizifa, &ramdij, vagy gizszolgéltatis dijaként. A
tamogatds lejarta utdn 1ij kérelmet kell benytjtani.

Rendkiviili telepiilési timogatés:
2025, évben 23 fd részesiilt rendkiviili telepiilési timogatdsban 6sszesen 415.000 Ft
0sszegben.

Temetési segély:

2025. évben két személy kapott temetési segélyt, sszesen 130.000 Ft dsszegben. Az
elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez valé hozzdjdrulds Osszege 2025.
novembert&l valtozott 30.000 Ft-rél 100.000 Ft-ra.

Koztemetés 2025-ben nem volt.

Bursa Hungarica:
2025. évben 1 pélydzat érkezett, amely jévedelem miatt elutasitdsra kertiiit.

Szocidlis tiizifa
Osszesen 54 erdei m?tdmogatédsban részesiilt Zdmoly Kozség Onkorményzata, ebb8l
36 erdei m® keriilt kioszt4sra 2025. évben.

telepiilésen:
A Hivatal Pdtkai Kirendeltségén 2025. janudr 1§én 3 f6 rendelkezett anyakonyvi

szakvizsgdval, az anyakdnyvvezetdi feladatokat 1 5 14tta el.

Az anyakonyvi feladatokat az Elektronikus Anyakényvi Rendszerben (EAK)
folyamatosan végzi az anyakdnyvvezetS. Telepiilési szinten hdzassdgkdtéssel,
halédleset anyakdnyvezésével, hdzassdg felbontdsdnak régzitésével, apai elismerd
nyilatkozat felvételével, névvéaltoztatdssal €s névmodositdssal kapcsolatos
anyakényvvezetdi feladatok elvégzése, tovdbbd dllampolgdrsagi eskii és fogadalom
eldkészitésével és lebonyolitdsdval kapcsolatot ligyintézés térténik.

Patka telepiilésen évek 6ta nem sziiletett gyermek, az otthonsziilés egy4ltaldin nem
jellemz6, a Fejér Virmegyei Szent Gydrgy Kérhidz Székesfehérvdron konnyen és
gyorsan elérhet6.

Anyakényvi statisztika:
Hézassdgkitések szdma:
2022, évben 13 db
2023. évhen 13 db
2024, évben 3db
2025, évben 4db
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Halotti anyakonyvezés
2023. évben 10 f6
2024, évben 8 f6
2025. évben 616
EAKr erben feldo tt anvakonyvi a;

Sziiletés anyakdnyvbdl torténd felvitele: 44 db
Apai elismer§ nyilatkozat: 4 db

Hézassdg anyakdnyvezése: 4 db

Hézasség felbontdsa: 2 db

Hézassdg anyakényvbdl torténd felvitele: 46 db
Haldleset anyakdnyvezése: 6 db

Haldleset anyakonyvbdl térténé felvitele: 4 db
Anyakonyvi kivonat kiallitdsa: 26 db
Adategyeztetésb6l adédd névkorrekeié: 1 db
Sziiletési uténév médositdsa: 1 db

Kérelem a sziil6 névvéltoztatdsdnak dtvezetésére a nagykoru kérelmezd
sziiletési bejegyzésébe: 1 db

* Névviltoztatasi eljards: 1 db

Népesség nyilvintartas:

A népesség-nyilvantartdsban az elz6 évekhez képest vdltozas nem tértént.

Az dnkorményzati alapnyilvintartdsokat tdmogatd helyi nyilvintarté rendszer, a
»Helyi Vizudl Regiszter”. A program az adatkezelési jogszabdlyoknak megfelelGen
kezeli a személyiadat- és lakcimnyilvantartdst. 2017. jiilius 1. napjdtdl orszdgosan
bdrmelyik okményiroddban, korményablakban lehet lakcimet létesiteni. Ennek
feltétele, hogy a bejelentendd lakcim szerepeljen a Kdzponti Cimregiszterben (KCR).
Amennyiben a cim nem létezik, akkor a teriiletileg illetékes cimképzd szerv, a
polgdrmesteri hivatal jegyzb6je hat6sdgi eljirds keretében dllapitja meg a pontos
cimet, majd a féldhivatal 4ltal biztositott ingatlan-nyilvantartisi azonositéval,
koordindtdkkal rogziti a KCR-ben.

A hézszdmozassal kapcsolatos feladatokat és a KCR rendszerben torténé rogzitést az
anyakdnyvi és igazgatdsi ligyintézd latja el.

Hézszdm megéllapités:
A kordbban elnevezett kiilteriileti utcikra vonatkozéan 2025. évben 32 db
hizszdmozdsi kérelem érkezett.

Lakcimbejelentés: 1 db (2025. februdr 1-jét6l kizdrélag jardsi hivatalokban
intézhet6.).

Hagyatéki ligyek:
2025. évben Pitka telepiilésen 31 db beérkezd hagyatéki ligy keriilt iktatdsra.
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A 2026 épnhs 12 nap]éra kltﬁzott orszaggyﬁlém képwselﬁk vélasztdsinak
elokésziletei mér 2025. évben elkezdfdtek. Lebonyolitdsra keriilt az orszéigos
technikai, korzetkezelési préba 2025. novemberében. A VAKIR iizenetek, felhasznéléi
kézikbnyvek, utasitdsok feldolgozasa folyamatos.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény elsfsorban killénb6z6 természetbeni
juttatasok igénybevételére jogosit (pl. tankdonyvtimogatds, gyermekétkeztetési
normativ kedvezmény), valamint tirgyév augusztus hénapjira, illetve november
hénapjéra tekintettel tdimogatdst nyijt készpénz form4jéban,

A készpénz tédmogatds dsszege 2025. évben 6.000 Ft volt gyermekenként, illetve a
hatranyos helyzeti gyermekek részére 6.500 Ft.

2025, évben 22 f6 hdtrinyos helyzetli gyermek volt nyilvéntartisa véve Péitka
telepiilésen.

A készpénz tAmogatds 2025. évben:
augusztusban 22 gyermeket érintett: 143.000 Ft 6sszegben,
novemberben 22 gyermeket érintett: 143.000 Ft 6sszegben.

2025. december 31. napjdn rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre - 11 csalddot
érintve - dsszesen 25 gyermek volt jogosult, ebb8l:

0-2 éves: 5 gyermek,

3-5 éves: 7 gyermek,

6-13 éves: 11 gyermek,

14-17 éves: 2 gyermek

2025. évben 2 rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény irdnti kérelem lett elutasftva.

Telepiilési tdmogatis, rendkiviili és rendszeres gyermekvédelmi timogatésok:
Pétka Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletét6] kapott dtruhdzott hatdskérben a
Szocidlis Bizottsig, illetve Pédtka kozség polgirmestere a helyi dnkorméinyzati
rendelet alapjén a rdszorulékat rendkiviili telepiilési tAmogatisban részesftette az
aldbbiak szerint;

a) iskolakezdéskor, tankdnyvtdmogatisban 7 csaldd részesiilt 14 gyermek
részére 210.000 Ft dsszeghen;

b) szilletési tdmogatds 12 f§ részére keriilt kifizetésre 360.000 Ft tsszegben
(30.000 Ft/f8).
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A sziinidei gyermekétkeztetés jogszabalyi elGirdsoknak megfelelfen csak hatranyos
helyzetd és halmozottan hétrdnyos helyzeti gyermekek részére nydjtandé
kotelezfen. A napi egy meleg étkezést a téli és nydri sziinetben 4 gyermek vette
igénybe,

Szocidlisan rdszorulék részére nytjtott telepiilési tdmogatisok szdma, Gsszege:
P4tka Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének a telepiilési timogatdsokrél és
az egyéb szocidlis elldtdsokrél szdlé 2/2023. (I. 24,) onkormdényzati rendeltében
szabélyozott dnkorményzati szociélis feladat- és hatdskéroket a képvisel§-testiilet
elsé fokon a Szocidlis Bizottsdgra ruhdzta 4t; kivéve a

a) a lakhatdshoz kapcsol6dé telepiilési tdimogatés,

b) a rendkiviili telepiilési timogatdsok koziil

ba) lakhatdst veszélyeztet6 krizisdllapot, elemi kir elszenvedése vagy
blincselekmény, vagy szabédlysértés (pl. rablds, lopds, betdrés, sth.) kévetkeztében
elszenvedett létfenntartést veszélyeztetd élethelyzet,

bb) a temetési kotelezettséggel jiré kozvetlen hozzatartozé halédla, valamint
kiztemetés, a temetési timogatés, a sziiletési és életkezdési timogatéssal kapcsolatos,
illetve a rendkiviili esethen nydjtott dtmeneti segélyek feladat- és hatdskéreit,
amelyet els6 fokon a polgdrmesterre ruhézott 4t.

Onkorményzati szocidlis feladat- és hatiskorok timogatasi forméi:

a) Atmeneti segély:

Atmeneti segélyben, rendkiviili telepiilési tdmogatdsban 3 f§ részesiilt, fsszesen
68.400 Ft kertilt kifizetésre.

b) Sziiletési timogat4s:
Sziiletési tamogatasként telepiilési timogatdsban 12 6 részesiilt, sszesen 360.000 Ft
keriilt kifizetésre.

c) Temetési timogat4s:
Temetési tdmogatédsként telepiilési timogatdsban 9 f8 részesiilt, Gsszesen 760.000 Ft
keriilt kifizetésre.

d) Koztemetés:
2 alkalommal volt, erre 1.200.884 Ft keriilt kifizetésre.

e) Iskolakezdési tdmogatds:
Iskolakezdési timogatédshan 7 £6 részesiilt, 210.000 It keriilt kifizetésre.

f) Lakhatdsi timogatdés:
- villany: 3 f6, 57.000 Ft keriilt kifizetésre.
- viz: 1 £, 30.000 Ft keriilt kifizetésre.

21



Miiszak] i oly telepiilésen:

A Zémolyi iktatékdnyv alapjdn 2025. évben a miszaki iigyintézés sordn 239 db
f6szdm keletkezett.

A miiszaki iigyintézd feladatkdrébe tartoznak a hatdsé4gi, vagyonkezelési és ingatlan
ligyek intézése, a kereskedelmi és ipari igazgatdssal kapcsolatos nyilvdntartdsok,
engedély kiad4sok, szabadidds és szilldshely szolgéltatdssal kapcsolatos tigyintézés,
adatszolgdltatis és nyilvdntartdsok vezetése, tovdbbd lakossdgi megkeresések,
pénztirkezelés és adminisztrativ feladatok elldtdsa, valamint az el6z6 években
elnyert pdlydzatok fenntartési jelentése.

Hatdsdgi és ligyintézési feladatok:

Telepiilésképi bejelentési és véleményezési eljardsok lefolytatdsa, kapcsolattartds és
konzultéci6 a telepiilési f6épitésszel: 7 db

Kbozterilet-hasznédlati kérelmek kezelése, engedélyek el6készitése, kiaddsa helyszini
szemlék lebonyolitdsa, jegyzokdnyvek készitése: 9 db

A helyi kéziit nem kdzlekedési céli igénybevételének engedélyezése, kiziitkezelsi
hozzdjdruldsok kiaddsa. Onkorményzati tulajdonosi hozzijérult igényls iigyek
el6készitése és kiaddsa: 42 db

Epitésiigyi hat6sdgi déntések (épitési engedély, haszndlatbavételi engedély stb.)
kezelése: 6 db

Kozitkezel6i feladatok ellitdsa kapubejdré létesitése, gépkocsi behajték, parkol6k,
drkok és egyéb kérelmek helyszini kivizsgdldsa: 7 db

Egyéb lakossdgi panaszok (gazos telek, parlagfi) kivizsgdldsa, sziikséges
intézkedések megtétele: 12 db

Fakivigds engedélyezése ligyekben helyszini szemle tartdsa, a kérelmek tovabbitva
véleményezésre a telepiilési f6épitész részére: 12 db

Tehergépjarmfi tdrolasi igazolds: 2 db

Telek alakitdssal kapcsolatos tdjékoztatds HESZ alapjdn tovdbbi intézkedéshez,
tandcsadaés.

Hézszdm rendezés: 9 db

Illetékmentesség Nemzeti Ad6- és Vamhivatal felé: 6 db

Egyéb: 109 db

Vagyonkezelési és ingatlan iigyek:
Ingatlanvagyon kataszteri rendszer nyilvantartdsdnak kezelése és adatszolgiltatds.
Foldmér6 dltal felmért ingatlanok teriiletvdltozdsainak &tvezetése foldhivataltél
kapott ,Egyszer(isitett hatdrozat - szemle” dokumentum alapjin. Az E-ING-b6l
tulajdoni lapok lekérdezése, TAKARNET rendszerbfl térképek lekérdezése
tabldzatban térténd kimutatds évente.
A TAKARNET rendszerb6l ledllitdsra keriilt a tulajdoni lapok lekérése, azonban az E-
hiteles térképmadsolatok lekérése tovdbbra is ebbél a rendszerbél térténik, Az E-ING-
ben torténé regisztréldst kdvetSen 2025. szeptember 11. napjétél lehet a jogszab4lyi
elfirdsoknak figyelembevételével dijmentesen lekérni az E-hiteles tulajdoni lap
madsolatokat.
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Az ASP tandcsadé kozremikddésével torténik havi rendszerességgel a Zdmoly Kozség
Onkorményzata és intézményeinek vagyon analitikus nyilvéntartdsinak vezetése az
ASP KASZPER és KATI moduljédban, tovdbbi feladatok, az egyeztetések a
vagyonkataszten nyilvintartdssal, adatgy(jtés és adatszolgdltatis a Magyar
Allamkincstar felé évente.

Kereskedelmi, ipari, szdlldshely bejelentések:
A kereskedelmi tevékenység nyilvintartdsba vételével, miik6dési engedélyekkel
kapcsolatos ligyekkel, az adatok mdédosftisdval, a tevékenység megsziintetésével,
szdlldshely-lizemeltetési engedéllyel, nem iizleti céli szabadid8s széllishely
szolgdltatissal, az egyes ipari és szolgéltat6 tevékenységgel kapcsolatos ligyintézést a
miiszaki ligyéntéz6 latja el. A vonatkoz6 jogszabdlyok alapjdn, naprakész hatdsdgi
nyﬂvéntartést vezet
a kereskeddkrél,
a miikédési engedéllyel rendelkezd és a bejelentett iizletekrsl, az iizletek
nyitvatartési idejérdl,
- az engedélyezett vasarokrol és piacokrél,
- aszélldshely szolgéltatdsi tevékenységet folytatGkrol,
- a bejelentés-koteles és telepengedély koteles telepekrsl,
- anem tizleti céli kdzdsségi, szabadidds szalldshelyekrdl,

Nyilvintart4ssal érintett iigyek szdma

a keresked§kr61 4 db

a miikddési engedéllyel rendelkezé és a
bejelentett lizletekr0l, az iizletek 12 db

nyitvatartasi idejérfl
az engedélyezett vasdrokrol és
. 0db
piacokroél
a szdllashely szolgdltatdsi tevékenységet 0db
folytatékrol
a bejelentés-kiteles és telepengedély 2 db
koteles telepekrdl
a nem iizleti céli kozosségi, szabadidds 0db
szalldshelyekr6l

Jogszabdlyi kitelezettségnek eleget téve a kereskedelmi tevékenységekrfl, az egyes
termeld és szolgdltatd tevékenységekrsl, szalldshely-szolgéltatdst folytatékrél az
onkorményzat honlapjén az aktudlis napi adatok automatikusan megjelennek, az
adatok nyomon kavethetek.

Kézmiibekotések:
Elektromos, viz, gdz, csatorna, tdvkozlési (tulajdonosi hozzéjarulds, kozitkezelsi
hozzdjérulds, burkolat-bontdsi és munkakezdési engedély)
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- kozmiiszolgaltatékkal, tervezfkkel és kivitelezfkkel torténd folyamatos
egyeztetés,
Beérkezett tervek kérelmek vizsgdlata:
o aHESZ-nek valé megfelelés
o a helyi telepiilésrendezési tervekkel valé 6sszhang
o ahelyi énkormanyzati rendeletben meghatédrozott természetvédelmi
kivetkezményeknek, vagy tovidbbi feltételeknek valé megfelelés,
megfelelések esetén szakhatdsdgi nyilatkozat kiad4s.
o zéradékoldsok készitése.
- ligyekben a beérkezett kérelmekben megadott kozteriiletek helyszinen
tortént beazonositdsa.
- munka kezdés elStti kdztertilet-bontdshoz tulajdonosi és titkezel6i
hozzédjaruldsok készitése.
- munkdk befejezése utan, dtadas-dtvételi eljdrdsok lebonyolitdsa.
bizonyos esetekben, pl. gdz-bekdtésnél szorgalmi jogi megdllapodédsok
elfkészitése.
folyamatos egyeztetés a szolgdltatékkal és a szakhat6sdgokkal, kivitelezdkkel,
utdellendrzés, jegyz6kdnyvezés, nem megfelel6 helyredllitds esetén a
kivitelezd felszdlitdsa megfeleld helyredllitdsra.

Statisztikai ligyek OSAP, KSH:
Jelentések és statisztikdk dsszedllitdsa, anyagok elkiildése.
Statisztika: 20 db.

r elmi, ipari, gz ligyek Pd tilésen:
Az ide sorolhatd ligyek intézését és a vonatkozd jogszabdlyok alapjdn, naprakész
hatdsdgi nyilvdntartdsokat vezetését az anyakényvi és igazgatdsi ligyintéz8 végzi el.
zetni:

2025. évben az alédbbi konkrét ligyek kertiltek iktatdsra:
* Bejelentés ipari tevékenység folytatdsarol: 1db
» Mozgdbolt bejelentése: 1db
» Nyitvatartédsi id6é médositas: 3 db.

KSH adatszolgéltatis: 4 db.
Egyéb igazolds, adatszolgadltatas: 9 db.

Pénziigyi ligyintézgi fel tdsa Zdmol iilésen:

A Hivatal teljeskor( konyvviteli és szdmviteli szolgdltatds feladatainak ellatdsdt a
LIBRATY Kift. litja el megbiz4si szerzdés keretében. Feladatkérébe tartozik Zémoly
Kozség Onkorményzata, Zamolyi Kozos Onkorményzati Hivatal, Zédmolyi Mesevér
Ovoda, Pitka Kozség Onkorményzata és Pétkai Csemetekert Ovoda szdméra az
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Allamh4ztartési térvényben meghatérozott gazdasdgi események régzitése az ASP
rendszerben, meghatirozott idfszakonként a Hivatal konyveinek zéréisa,
gazdélkod4sdrdl beszdmolé készitése és elektronikus liton térténé tovibbitdsa a
Magyar Allamkincstdr részére; tovdbbd a koltségvetés elkészitése és a torvényhen
meghatarozott idszakonként a médositdsok elvégzése, valamint a képvisel§-testiileti
anyagok elkészitése.

A Hivatal pénziigyi iigyintézdje a konyveld dltal meghatdrozott valamennyi okiratot
és dokumentumot régziti, igy kiildndsen a bevételi és kiad4si pénztdrbizonylatokat,
a kimend szamldkat, a bejovl koltségszdmldkat, bankszdmla kivonatokat,
bérfeladdsokat.

A Hivatal 4ltal a feladat teljesitéséhez sziikséges anyagok eljuttatdsa futdrszolgilattal
torténik oly médon, hogy a kényvel6 elkiildi az dltaluk lekonyvelt el6z6 hénapban
feldolgozott anyagot és cserecsomagként elviszi a pénziigyi iligyintéz8 4ltal
dsszekészitett aktudlis havi iratanyagot.

A Hivatal pénziigyi munk4jat tébb {igyintéz8 egyiittesen ldtja el az
Osszeférhetetlenségi szabdlyoknak vald megfelelés szabdlyai szerint. A pénztari
feladatokat a miiszaki figyintéz6, a munkaiigyi feladatokat a munkaiigyi, adéligyi
ligyintéz8, a banki és minden egyéb pénziigyi vonatkozdsi feladatot a pénziigyi
ligyintéz§ végez el. A Hivatal munkatdrsai a Zdmolyi Kézds Onkorméanyzati Hivatal
és Zimoly Kozség Onkormdnyzatinak pénzkezelésért és munkaiigyi iligyeinek
intézésért felelfsek. A Zdmolyi Mesevar Ovoda 6néll6 pénzkezelési és munkaiigyi
ligyintézési jogkorrel rendelkezik fenntartéi feliigyelet mellett.

Kincstéri és banki feladatok:

A pénziigyi ligyintéz§ felel a hivatali és az 6nkorményzati pénziigyi bizonylatok
(szémlak, szerz8dések, teljesitésigazoldsok) folyamatos és hidnytalan osszegy(ijtésé-
rdl, és a kiils6 konyvelS szervezet felé torténd dtaddsardl, Feliigyeli a Zdmoly Kozség
Onkorményzata és a Hivatal szimlaegyenlegét, el6késziti az utaldsi csomagokat az
OTP Electra és a Magyar Allamkincstdr Front-End rendszerében, tovdbbé kezeli a
banki kivonatokat, melyeket kontirozdsra alkalmas dllapotban ad 4t.

Feladatkorébe tartozik tovdbba a bejévd szdmldk alaki és tartalmi ellenfrzése, az ASP
Iratkezel6 szakrendszerben torténd érkeztetése, teljesitésigazoldsa, utalvinyozésa.
Az OTP Electra rendszerbfl a banki adatok beemelése napi szinten az ASP
gazddlkodasi szakrendszerébe. Havi szinten egyezteti a kiils6 konyvelGvel a
folyészdmlédk egyezfségét, tisztdzza a fiiggo tételeket.

A pénziigyi ligyintéz6 kapcsolatot tart az OTP Bank és Magyar Allamkincstir
pénziigyi ligyintézfjével az év kozben bekoévetkezett valtozdsok Atvezetésének
ligyében. A Hivatalban 2025. évben tortént vezetd véltdsra tekintettel, az ezzel
kapcsolatos adminisztrativ feladatok 6sszedllitdsa, jogosultsdg igények elfkészitése,
bankkdrtya igénylés, limit beallitisok kezelése megtértént. 2025. évben kedvezibb
dijcsomagra viltott az OTP Bank Zrt-nél a bankkéltségek csokkentése érdekében a
Hivatal, Zdmoly Kézség Onkormaényzata, és a Zdmolyi Mesevar Ovoda.
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Szdmléazasi feladatok:

A szamlazasi feladatok ellitdsa havi szinten minden hénap 5. napjdig megtérténik.
Jelenleg 7 db szolgdlati lakds bérbeaddsa torténik és tovadbbi 7 db egyéb bérleti
szerzG6déssel rendelkezik a Zimoly Kozség Onkorményzata, melyek havonta
szdmldzdsra keriilnek. Tovdbbd rendelkezik az Onkorményzat foldbérleti
szerzddésekkel, melyek jellemz8en évente kett§ alkalommal keriilnek kiszdml4zdésra.
Helyi szabdlyozds szerint a bérelhet6 helyiségek, gépek, eszkozok, ravatalozd
hasznélat sth., valamint lgyvédi szerz6dések alapjin az Onkorményzati telek
eladdsok utdn kimend szdmla késziil. A Hivatal részér6l az anyakonyvvezetf dltal
elkészitett hatdrozat alapjdn az eskiivéi dijak is szdmldz4sra keriilnek.

A 2025, évben az énkormaényzat részérdl 254 db hérleti dij szdmla, a Hivatal részérgl
8 db eskiiv6i szdmla keriilt killit4sra.

Piilydzatkezelési feladatok:

A kiszervezett kdnyveléssel szoros egységben a pénziigyi ligyintéz8 vezeti a pdlydzati
elkiilonitett nyilvdntartdsokat, biztositva, hogy a konyvel6iroda a kifizetési
igénylésekhez sziikséges fOkonyvi adatokat naprakészen rogzithesse. Ezen
tiilmenden segiti a Hazai és EU-s pdlydzatok pénziigyi lebonyolitdsit, kifizetési
igénylések Osszedllitisdt és a szakmai beszdmol6kkal 6sszhangban 1évd pénziigyi
elszamolds elkészitését.

Kiemelt feladat a Zémolyi Mesevdr Ovoda fejlesztése és fér6helyb6vitése kapcsan
elnyert TOP_Plusz - 3.1.1.-FE1-2022-00005 uniés pélydzat projektmenedzser
munkdjdnak segitése. Az ALBENSIS Kft. lidtja el a projektmenedzseri feladatokat
szerzfdés alapjén, a pénziigyi ligyintéz6 gondoskodik a projekt szintil elkiilénitett
kényvelés tdimogatédsdrél, biztosftva, hogy a tdmogatdsbél finanszirozott kiaddsok és
bevételek ne keveredjenek az alaptevékenységgel.

Vezeti a projektdossziét, amely tartalmazza a befogadott szdmldkat, a kifizetést
igazol6 bankkivonatokat, és a Magyar Allamkincstér 4ltal elvart dokumentumokat.

A Versenyképes Jirdsok Program I. iitemének keretében elnyert pélyédzati Gsszeg
elszdmoldsa 2025. évben megval6sult, melynek adminisztrativ Gsszedllitisa a
pénziigyi ligyintézd feladatét képezte.

A Versenyképes Jarasok Program II litemében a tdmogatdsi igény benytijtdsdval
kapcsolatos dokumentdcidé dsszedllitdsa 2025. év végén megtértént.

Bels6 ellen8rzési folyamat:

A bels6 ellenérzés sordn a pénziigyi iigyintéz6 aktivan kézrem(kddik, rendelkezésre
bocsdtva a gazddlkoddsi szakrendszerbdl kinyert fokonyvi kivonatokat, kartonokat,
illetve a szakember 4ltal kért iratanyagokat, szabdlyzatokat &sszekésziti.

A pénziigyi iigyintéz6 tovibbi feladatai kézé tartozik:
- A pénziigyi ellenjegyzési feladatok tdmogatdsa és a szerzddések pénziigyi
nyilvintartasa.
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- A konyvelési anyagban visszaérkezett utalvdnyrendeletek kezelése, aldirdsra
torténd elékészitése.

- Jelent8s tobbletfeladatot jelentett a 2025. évben a kéziizemi szolgéltatékkal torténd
folyamatos egyeztetés, szerzfdés Atirdsok a bérldk véltozdsai okén, tovdbbi a
tulajdonba keriilt ingatlannal kapcsolatosan.

- A koziizemi dijak nyilvédntartdsa fogyasztdsi helyenként a koltséghatékony
miikddés eldsegitése érdekében,

- A kényvtéri és kulturdlis statisztika pénziigyi elszdmoldsdnak elkészitése adott év
janudr 31. napjéig.

- Tiizeldanyag pélydzat beaddsa és elszdmoldsa az EBR rendszeren keresztiil.

- Gyermekvédelmi kedvezményhez pénzbeli ellitds igénylése és elszdmoldsa az
ONEGM feliiletén évente 2 alkalommal, augusztus és november hénapban.

- Az Onkormdnyzat &ltal nydjtott tAmogatdsok, megkotott szerz6dések pénziigyi
megvaldsuldsdnak és elszdmoldsdnak nyomon kovetése.

- A Magyar Allamkincstdr EADAT feliiletén az informéciék és szakmai Gtmutatdsok
figyelemmel kisérése.

- Adott esetben szerz6dés médositdsok elGkészitése, illetve elbterjesztések készitése.

- Az iratkezeld szakrendszerben a pénziigyi vonatkozdsi iratanyagok kezelése,
ligyiratok elintézése, lezdrdsa.

nziigyi iigyi i feladatok a Pi iilésen:
A Hivatal Pétkai Kirendeltségén év kozben véltozott a pénziigyi iigyintézd személye.,
Az ugymtézﬁ munkakérébe tartoznak a kivetkez§ f6bb feladatok:
éves kiadasok, koltségek, beruhdzédsok pénziigyi tervezése,

- banki- és hdzi pénztdri kifizetések kezelése,

- folyamatos adatszolgdltatds a konyveld felé,

- rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok pénziigyi teljesitése,

- bejovl szamldkkal és szamlakiéllitdssal kapcsolatos feladatok elldtésa,
éves leltdr lebonyolitdséval és kiértékelésével kapcsolatos feladatok,

- szerz8dések, megdllapoddsok nyilvantartésa,
pélyédzatok ellendrzésénél szitkséges szdmlédk és bizonylatok rendelkezésre
bocsétésa,

- KSH adatszolgéltatds.

Az alabbi tibl4zatok szemléltetik a pénziigyi munka sorén keletkezett iratok szdmt:

2025 Bejovl szdmldk Kimené szdmlik
Onkorményzat 1018 437
Ovoda 241 84
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- 2025 Pénztirbizonylatok szdma
Onkorményzat 311
Ovoda 14

2025 Utalvdnyrendeletek szdma
Onkorményzat 2745
Ovoda 512

A beszamol6bdl megdllapfthatd, hogy a Hivatalban 11 f6 koztisztvisels és 1 f6 mun-
kavallal6 mennyire sokrétii, dsszetett, véltozatos munkat végeznek. Mindannyian a
legjobb tudésuk szerint, lelkiismeretesen igyekeztek helytéllni és sziikség esetén
jegyzGvel, aljegyzével tortént egyeztetést kévetSen koriiltekintden l4ttik el
feladataikat. A kdzponti rendszerek fejlesztésével és uj felilletek megjelenésével jaré
kozponti hibdk nagy mértékben nehezitették az elmuilt évben a hivatali dolgozék

Osszegzés

munk4jét, ami jelentds adminisztracids teherrel jért.

A képvisel6-testiiletek, a bizottsdgok, az 6nkorméanyzatok intézményei és a Hivatal
kozotti kapcsolatra az egyiittm(kodés jellemz8, ami nagyban hozzdjdrul a kézds
célok megvalésitédsihoz, a felmertiil§ problémék és feladatok megoldédsahoz.

Zimoly, 2026. februdr 9.
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